CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Sé: .... - QC/CKDPA/HPQT Ha Néi, ngay ... thang ... nam 2021

DU THAO

QUY CHE
TO CHU'C PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN CO KHi PONG ANH LICOGI

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay duoc ap dung cho viéc to chirc Pai hoi ddng c6 dong thuong nién nim
2021 lan thir hai cta Cong ty c6 phan Co Khi Pong Anh Licogi (sau ddy dwoc goi tat la Pai
hoi).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vy ctia c6 dong va cac bén tham gia Pai
hoi; diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

3. Co dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché
nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. “Pagi biéu” 1a c6 dong va dai dién dugc uy quyén tham dy cudc hop Pai hoi dong cd
dong thudong nién nam 2021 ciia Cong ty c6 phan Co Khi Pong Anh Licogi.

2. “Pai hoi dong co dong trwe tuyén” 13 cac cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong
nién duoc td chire dudi hinh thire truc tuyén. Tai d6 cac Dai biéu tham gia thong qua dai hoi
truc tuyén dé thyuc hién cac quyén biéu quyét/bau ctr cia minh.

3. “Bé phiéu di¢n tir” 13 viéc Pai biéu thyc hién biéu quyét/bau ctr thong qua Hé thong
b6 phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong bao cho cb dong.

4. “Hé thong to chirc Dai hoi dong co dong trwe tuyén va bé phiéu dién tiv” hay “Hé
thong EzGSM” 13 hé thong cung cip boi Cong ty ¢ phan Ching khoan FPT. Pai biéu tham
du dai hoi duoc cip quyén truy cip dé thuc hién cic quyén lién quan khi tham dy dai hoi
ddng cb dong truc tuyén va bo phiéu dién ti.

5. “Yéu té dinh danh” 13 nhimg thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot dbi
tuong trong mot hoan canh.

6. “Xdc thwe” 1a & kiém tra, xac minh cac thong tin cta dbi tuong c6 dung 14 nhimng
thong tin ma d6i tugng cung cap, hodc khai bao.

7. “Sw ki¢gn bt kha khdng” 13 nhiing sy kién xay ra ngoai y chi clia ngudi triéu tap dai
héi khong thé luong trude va khéc phuc dugc mac du da &p dung cac bién phap can thiét, kha
nang cho phép.



CHUONG II
PIEU KIEN THAM DU PAI HOI
Diéu 3. Piéu kién tham du Pai hdi

- Tét ca cac cd dong ca nhan hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a td chirc
c6 tén trong danh sach cb dong tai ngay chdt quyén tham dy Dai hoi c6 quyén truc tiép tham
du Dai hoi hodc uy quyén cho ngudi khac tham du Dai hoi.

- C6 thiét bi dién tir c6 két nbi dugc mang Internet bao gdm nhung khong giéi han:
may tinh, dién thoai di dong, cac thiét bi dién tir khac co két ndi dugc Internet.

CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia cic ¢6 dong hoic nguoi dai dién theo iy quyén

1. CH dong truc tiép tham du hoac uy quyén cho nguoi khac tham du Pai hoi, phat biéu
¥ kién, thao luan vé tat ca cac ndi dung thudc chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi da dugc Dai
hdi thong qua.

2. Thuc hién quyén biéu quyét truc tiép, thong qua dai dién theo Uy quyén, tham dy
cudc hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén va bo phiéu dién tir hodc theo hinh thic khac do
phap luat, Didu 1& Cong ty quy dinh. Mdi c¢6 phan phd thong c6 01 phiéu biéu quyét. Co dong
hodc dai dién cho cac cb dong khi tham du dai hoi truc tuyén duoc cép thong tin dang nhép va
mat khau tuong tmg dé truy cap vao hé théng bo phiéu dién tu.

3. Tham gia hodc uy quyén tham gia cudc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh ctia
Cong ty. C6 dong tham dy qua hinh thirc truc tuyén chiu trach nhiém bao mat thong tin ding
nhap dé truy cap vao Hé thong EzGSM va cung cip thong tin chinh xac ctia nguoi dai dién
theo uy quyén (néu c6) dé dam bao chi c6 cd dong va nguoi dai dién theo Gy quyén hop 18
duoc tham du va biéu quyét céc van dé tai cudc hop.

4. C6 dong hodc nguoi duge uy quyén dang nhap du hop dén sau khi cudc hop di khai
mac van c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang nhap; Chu toa khong c6 trach nhi¢m
dirng Pai hoi va hiéu luc cua nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude dé khong thay doi.

5. Co dong phai thong bao ngay cho cong ty dé kip thoi xir 1y khi phat hién tén dang
nhdp va mat khau dé truy cép vao hé théng EzGSM bi mét, bi danh cép, bi 1 hodc nghi bi 1§
bang cac lién hé truc tiép dén cong ty. C6 dong phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai, ton
that va rui ro khac xay ra trude thoi diém cong ty nhan duoc thong bao cia cd dong néu nhu
nguyén nhan 1a do c6 dong.

6. Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, chiu sy diéu khién ctia Chi toa va ton trong
két qua lam viéc tai Dai hdi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cach ¢6 dong

Ban kiém tra tu cach ¢ dong do Hoi dong Quan tri quyét dinh trude ngay khai mac Dai

héi dé thuc hién cac chiic nang va nhi€ém vu nhu sau:

- Kiém tra tinh hop 1é va hop phap ctia vin ban uy quyén cua cd dong;



- Kiém tra tu cach ¢ dong/ngudi dai dién theo uy quyén cua c6 déng du hop;
- Béo céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong du hop Dai hdi;

- Ban kiém tra tu cach c¢6 dong c6 quyén thanh 1ap bo phéan gitp viéc dé hoan thanh
nhiém vu cta Ban.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Hoi déng quan tri dé cir va duoc Pai hoi biéu quyét thong qua:

1. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh lap bo phan giup viéc dé hoan thanh nhiém vu cta
Ban;

2. Xac dinh chinh xéac két qua biéu quyét tai Pai hoi;

3. Lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Ban Chu toa, Pai hoi khi thuc
hién nhiém vu ctia minh;

4. Bao cao trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Poan chii tich va Ban thw ky

1. Poan cha tich gdm Chu tich doan va mot s iy vién do Dai hoi biéu quyét thong qua,
¢6 chirc nang diéu khién Dai hoi.

2. Quyét dinh ctia Poan chu tich vé van dé trinh tu, th tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

3. Poan chu tich tién hanh céc cong viéc dugc cho la can thiét dé diéu khién Pai hoi
mot cach hop 1€ va cé trat tu, hodc dé Pai hoi phén anh dugc mong mubn cua da sb cd dong
tham du.

4. Khong can lay ¥ kién ctia Pai hoi, bat cir luc ndo Poan chil tich ciing ¢ thé tri hodn
Dai hoi dén mot thoi diém khac (phu hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ khi
d3 duoc thong qua) va tai mot dia diém khac do Chu tich doan quyét dinh néu nhan thay ring:

a. Hanh vi cta nhitng ngudi c6 mit can trd hodc c6 kha ning can try dién bién co trat tu
cua cudc hop; hoac

b. Su tri hodn 1a cén thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugc tién hanh mét cach hop 1€.

5. Ban thu ky gdm Trudng ban va mot sd ty vién, c6 chirc ning lap Bién ban Dai hoi
dong c6 dong, thuc hién cac cong viée trg gitp theo phan cong ciia Poan chu tich.

Piéu 8. Cung cip théng tin ding nhip vao hé thong Pai hdi dong c6 dong truc
tuyén va bé phiéu dién tir

1. Thong tin duong dan truy cdp vao hé thong bo phiéu dién tu, tén ding nhap, mat
khéu truy cap va cac yéu td dinh danh khéc (néu co) nham tham dy Pai hoi déng cd dong truc
tuyén s& duoc cung cip trong Thong bao moi hop (hodc hinh thic thong bao thong tin ding
nhap do cong ty quy dinh). Dai biéu phai ¢é trach nhiém bao mat tén ding nhap, mat khau va
cac yéu té dinh danh khac duoc cap dé dam bao rang chi c6 Dai biéu méi c¢6 quyén thyc hién
viéc bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém dbi véi cac thong
tin da dang ky nay.



2. Khi Pai biéu c6 yéu cu cung cép lai thong tin dang nhap, Ban t6 chirc Pai hoi c6 thé
thong bao théng qua cac hinh thire: truc tiép hodc email/dién thoai. C6 dong co nghia vu cung
cap lai thong tin c4 nhan dé dinh danh, cong ty c6 thé yéu cau cb déng cung cip lai cac thong
tin nay, t6i thiéu bao gdbm: S6 CMND/CCCD/H6 chiéu, Sé dién thoai di dong, hom thu dién
tur (dia chi emai), dia chi thuong tra hoac tam tra (dia chi lién lac).

3. Cong ty khuyén nghi Dai biéu khi nhan duoc thong tin ding nhap bao gom tén dang
nhap va mat khau, nén truy cap vao hé théng dé tién hanh d6i mat khau dang nhap dé dam bao
bao mat thong tin.

Piéu 9. Cach thirc tham du/ ity quyén tham dy Pai hdi ddng c6 dong true tuyén

1. M&i ¢ dong trong danh sach cd dong c6 quyén du hop Pai hoi dong co dong cua
cong ty dugc cung cdp mot va chi mot tén ding nhap va mat khau truy cép tuong Gmg dé tham
du DPai hoi déng cd dong truc tuyén va bo phiéu dién tir. Cong ty s& hd tro t6i da trong viéc
dam bao cho c6 dong duoc tham dy va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong nhung
khong chiu trach nhiém dbi véi nhitng van dé phat sinh do c¢6 dong lam mat thong tin ding
nhap.

2. C6 dong khong tham dy Dai hoi thong qua hinh thic truc tuyén va bo phiéu dién tir
c¢6 thé ay quyén cho ngudi khac tham du theo quy dinh tai Didu 1& cong ty. Theo do, véi dai
dién dugc Gy quyén, néu bén nhan uy quyén khong phai cd dong cua cong ty, sau khi nhan
dugc Gy quyén bang van ban ciia bén Gy quyén va bén nhan ty quyén c6 xac nhan hop 1¢,
cong ty s& cung cip tén ding nhap va mat khau truy cap cho bén nhan uy quyén dé dai dién
theo iy quyén tién hanh thuc hién quyén va nghia vu theo ndi dung dugc uy quyén. Cong ty
cung cip thong tin ddng nhap cho dai dién duoc ty quyén theo thong tin Gy quyén do ¢ dong
cung cip va duoc thuc hién nhu hinh thirc giri thong bao moi hop cho cac ¢6 dong (thong qua
thong bao moi hop hodc qua hom thu dién tir). C6 déng chiu hoan toan trach nhiém voi théng
tin ty quyén da giri vé cong ty.

3. C6 dong 1a c4 nhan y quyén toan bd hodc mot phan sb ¢d phan s& hitu cho ca nhan,
t6 chirc khac thay mat tham dy va bo phiéu tai dai hoi.

4. Viéc hity bo tiy quyén tham du dai hoi: c6 déng giri van ban chinh thirc dé nghi hay
iy quyén cho cong ty trude lac dai hoi khai mac chinh thie. Luu ¥ thoi gian ghi nhan viéc
hay Gy quyén c6 hiéu lyc dugc tinh theo thoi gian Cong ty nhan duoc vin ban chinh thic dé
nghi hily iy quyén va hay ay quyén khong co hiéu luc néu dai dién theo uy quyén di tién
hanh bo phiéu biéu quyét/ bau ctr véi bat ky van dé nao thudc ndi dung thong qua tai cudc hop
Pai hoi dong c6 dong.

CHUONG IV
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Piéu 10. Didu ki¢n tién hanh Dai hji

1. Cudc hop bai hoi déng ) dong dugc tién hanh khi c6 sb ¢ dong/dai dién cd dong
du hop dai dién it nhat 33% téng sb cd phan co quyén biéu quyét.

2. Dai biéu duoc tinh 1a du hop Dai hoi dong c6 dong dusi hinh thic tham du truc
tuyén tai thoi diém Ban Kiém tra tu cach dai biéu bao cdo két qua cong khai tai Pai hoi 1a C6



déng va dai dién duoc Gy quyén da biéu quyét it nhat mot 1an biéu quyét trén hé théng bo
phiéu dién tir.
Piéu 11. Cach thirc tién hanh Pai hoi

1. Cudc hop Dai hoi ddng cd dong du kién dién ra trong ¥ ngay va thong qua cic ndi
dung thuéc Chuong trinh hop duoc Pai hoi dong cd dong thong qua.

2. K& tir thoi diém nhan duoc tén ding nhap va mat khiu vao hé thong Dai hoi dong cd
dong truc tuyén va bo phiu dién tir, dai biéu c6 quyén truy cip vao hé thdng va tién hanh
biéu quyét/bau cir cac van dé thudc thim quyén cua Pai hoi dong cd dong theo thong bao vé
thoi han bo phiéu trén hé théng. Két thic thoi gian bo phiéu quy dinh trén thong bao cua hé
théng bo phiéu dién tir, hé thong s& khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir cac dai
biéu.

Piéu 12. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong co dong

1. Nguyén tic chung

- Tat ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi déu phai duoc théng qua
bang cach 1y ¥ kién biéu quyét bang hinh thirc truc tuyén. Mdi c6 dong dugc cip mot va chi
mot tén ding nhap va mat khau truy cip twong tmg dé tham du Dai hoi dong co dong truc
tuyén va bo phiéu dién tr. Quyén biéu quyét tuong timg voi sb ¢d phan cd dong d6 ding ky so
hitu hoac dai dién.

- Viéc kiém phiéu biéu quyét cac van dé trinh Pai hoi déng ) dong duogc 1ap trinh béi
mot cong ty cung cap dich vu tu van to chirc Pai hoi dong c6 dong thuong nién. Két qua kiém
phiéu dugc Truong Ban kiém phiéu cong bb ngay trude khi bé mac Pai hoi.

2. Phuong thirc biéu quyét

- Khi biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir, ddi véi ting ndi dung, dai biéu chon
mot trong ba phuong an “Téan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng c6 ¥ kién” trén Phiéu biéu
quyét da duogc cai dat tai hé théng bo phiéu dién tir. Sau khi hoan thanh biéu quyét tit ca ndi
dung can biéu quyét tai mot 1an biéu quyét, dai biéu nhan “Biéu quyét” dé luu va giri két qua
biéu quyét vé hé thong.

- Céc truong hop biéu quyét khong hop 18 1a:
+ Dai biéu biéu quyét tir 02 y kién trd 1én trong cing 01 van dé can biéu quyét;

+ Pai biéu khong biéu quyét véi mot hodc mot sd nodi dung trong cung 01 lan biéu
quyét (cac nodi dung khac d3 biéu quyét);

+ Pai biéu biéu quyét sau khi Chu toa da tuyén bd hét hiéu luc cua lan biéu quyét;

- Tuy thudc vao tién trinh Pai hoi va su diéu hanh cua Chi toa, viéc biéu quyét c6 thé
chia thanh timg lan biéu quyét nhung van phai dam bao ddy di ndi dung biéu quyét theo
chuong trinh hop da dugc Pai hoi dong cb dong thong qua.

- Trudng hop chwong trinh hop dugc bd sung ndi dung do ¢ déng/nhém cd dong kién
nghi da duoc Dai hoi dong cd dong thong qua, dai biéu c6 thé tién hanh biéu quyét bo sung.
Néu cac dai biéu khong tién hanh biéu quyét bd sung thi dugc coi 12 khong biéu quyét voi
nhirng ndi dung nay.



- Dai biéu co thé thay doi két qua biéu quyét nhiéu 1an nhung khong thé huy két qua
biéu quyét. Hé thong bo phiéu dién tir chi ghi nhan két qua biéu quyét cudi cung tai thoi diém
két thuc thoi gian bo phiéu timg lan theo quy dinh.

- Viéc biéu quyét d6i v6i timg ndi dung can théng qua trong phiéu biéu quyét 1a doc
14p v6i nhau va tinh hop 1¢ cua phan biéu quyét ndi dung nay khong 1am anh hudng dén tinh
hop 1é ctia cac ndi dung biéu quyét khac.

Piéu 13. Thio luin tai cudc hop Pai hdi cd dong truc tuyén

1. Viéc thao luan tai cudc hop Dai hoi déng cd dong tryc tuyén do Chu toa hodc nguoi
dai dién Ban T chtc Pai hoi diéu phdi, dam bao tuan thu dang theo quy dinh tai Diéu 18
cong ty.

2. Déi véi dai biéu tham du cudc hop Pai hoi déng ) dong truc tuyén va bd phiéu dién
twr, co dong va céc dai dién dugc uy quyén 6 thé dat cau hoi truc tiép hodc gui cau hoi vé
doanh nghiép théng qua hé thong EzGSM hodc giri cau hoi, lién hé truc tiép theo thong tin
lién hé da duoc gui dén cac cd dong trong Thong bao moi hop Pai hoi truc tuyén. Ban Thu ky
Pai hoi c6 trach nhiém luu lai tén dai biéu, ma dai biéu (néu c6) va ndi dung ciu hoi.

3. Tuy vao thoi diém t6 chirc Pai hoi dong ¢ dong, Ban To chirc Pai hoi co thé lya
chon kénh tryc tuyén phu hop dé dai biéu tham dy dai hoi co thé phat biéu, néu y kién va
nhan dugc giai dap tir phia Cong ty.

Piéu 14. Cac sy kién bat kha khing

1. Trong thoi gian td chirc cude hop Pai hoi dé)ng ) dong truc tuyén va bo phiéu dién
tir, ¢ thé xay ra nhitng sy kién bat kha khang, ngoai tim kiém soat cua Tong cong ty nhu
thién tai, hoa hoan, mat dién, mat két ndi duong truyén Internet hodc cac su ¢b k¥ thuat, cac
yéu cau hay chi thi cia Chinh phil va cic co quan nha nudc, nguoi co thim quyén khéc. ..
Téng cong ty s€ huy dong tdi da moi nguén luc dé khéc phuc cac su ¢ va dai hoi c6 thé tiép
tuc dién ra, nhung khong qua 60 phat ké tir thoi diém gap su cd.

2. Trudng hop cac sy kién bt kha khang khong thé khic phuc dé Pai hoi co thé dién ra
tiép tuc trong thoi gian 60 phit, Chil toa s& tuyén bo tam dimg Pai hoi, tat ca cac van dé da
duoc biéu quyét thong qua trudc khi tam dimng (néu co) s& bi huy bo. Cac van dé nay s& duge
tién hanh biéu quyét lai trong Pai hoi c6 dong dugc tridu tap gin nhat.

CHUONG V
KET THUC PAI HOI

Piéu 15. Thong qua nghi quyét ciia cudc hop Pai hdi dong co dong

Trir truong hop phap luat va Piéu 1é ndy c6 quy dinh khac, nghi quyét, quyét dinh vé
n6i dung sau diy dugc thong qua néu duoc sé cd dong dai dién it nhat 65% tong s phiéu biéu
quyét ciia tat ca cd dong du hop hodc tham gia biéu quyét trong truong hop 1ay v kién bang
van ban tan thanh:

a) Loai ¢ phan va tong s6 c¢d phan cua timg loai;

b) Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay d6i co cdu t6 chirc quan 1y CKPA;



d) Du an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san
duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhit cia CKPA;

e) T6 chire lai CKPA, giai thé CKDA
f) Cac van dé khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é nay;

2. Céc nghi quyét, quyét dinh khac duoc thong qua khi dugc sé ¢ dong dai dién cho it
nhit 51% tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop hodc tham gia biéu quyét trong
truong hop 13y ¥ kién bang vin ban tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 va 3 Diéu
nay.

Diéu 16. Bién ban cudc hop Pai hdi dong co dong

Tat ca cac noi dung tai cudc hop Pai hoi phai dugc Ban thu ky ghi vao SO bién ban.
Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi va duge luu gilt vao S6
bién ban theo quy dinh.

Piéu 17. Truong hop to chirc hop Pai hdi khong thanh

Truong hop cudc hop Pai hoi 1an tht hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Piéu 10 Quy ché nay, thi viéc triéu hop lan thi ba phai dugc thuc hién trong thoi han 20
ngay, ké tir ngdy cudc hop Pai hoi lan thtr hai du dinh khai mac. Trong trudng hop nay, cudc
hop ctia Pai hoi dong c6 dong dugc tién hanh khong phu thudc vao tong sd phiéu biéu quyét
ctia cac co dong dy hop.

CHUONG VI
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Quy ché nay gdbm 6 chuong, 18 diéu, dugc thong qua ngay 30 thang 6 nim

2021 va c6 hiéu luc ké tir khi duoc thong qua./.
TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH POAN



