CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

- o ' K i ' H Poc lap — Tw do — Hanh phic
So:  -QC/CKPAMPQT Ha Néi, ngay 01 thang 3 nim 2019
DU THAO

QUY CHE

BAU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN CO KHi PONG ANH LICOGI

NHIEM KY 2019-2024

- Can cw Luat Doanh nghiép 56 68/2014/QH13 duoc Quéc hoi nuwoc Cong hoa xd
hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

- Can cit Piéu 1é 16 chirc va hoat dong ciia Cong ty c6 phan Co khi Péng Anh
Licogi dd dwoc Pai hoi dong coé dong théng qua ngay 29/4/2016;

- Can cir Nghi quyét sé 02 NO/CKPA/HPOT ngay 15/02/2019 ciia Hji dong quan
tri Cong ty vé viéc 16 chire Pai hdi déng co dong thuong nién nam 2019.

Quy ché bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t Cong ty C6 phan Co
khi Bong Anh Licogi (Cong ty) tai Pai hoi déng cd dong nam 2019 duoc thuc hién nhu
sau:

I. BAU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI (HPQT)
1. S6 lrgng thanh vién Hoi ddng quan tri

Hoi dong quan tri gdm ba (03) dén nam (05) thanh vién;
2. Nhiém ky ciia Hoi dong quan tri

Nhiém ky ctia Hoi dong quan tri Cong ty co phan Co khi Péng Anh Licogi 1a 05
(ndm) nam. Nhiém ky cua thanh vién Hoi d@)ng quan tri theo Hoi déng quan tri va cé thé
bau lai véi sd nhiém ky khong han ché.

3. Piéu kién tré thanh thanh vién Héi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ing du cic tiéu chuan va diéu kién:

a) Co6 du nang lyc hanh vi dan sy, khong thudc dbi tuong bi cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua phép luat;

b) Co6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢ém trong quan ly kinh doanh cia CKDA va
khong nhat thiét phai 1a ¢ dong cia CKPA, trir trudng hop phép ludt co quy dinh khdc;

¢) C6 stic khoe, co dao dirc nghé nghiép, trung thyc va hiéu biét phap luat;

d) Khong dong thoi 1a thanh vién Ban kiém sodt ciia CKDA nhung c6 thé dong thoi
la thanh vién HPQT cua cong ty khéc;

g) Céc tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ciia phép luat va quy ché quan tri noi
bo cua CKDA trong tirng thoi ky;

II. BAU THANH VIEN BAN KIEM SOAT (BKS)
1. S6 lrgng thanh vién Ban kiém soat
Ban kiém soét gdm ba (03) thanh vién do Pai hoi dong cd dong bau.
2. Nhiém ky ciia Ban kiém soat
Nhiém ky cta Ban kiém soat 1a 05 nim; nhiém ky ctia kiém sodt vién theo nhiém
ky ctia Ban kiém sodt, Kiém sodt vién c6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché.
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3. Piéu kién tré thanh thanh vién Ban kiém soat

a) C6 nang luyc hanh vi din su day du, khong thudc d6i twong bi cdm thanh lap va
quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua phép luat.

b) Khong phai la vo hodc chéng, cha d¢é, cha nudi, me dé, me nuodi, con dé, con nuodi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién HDQT, Téng giam dbc, Ngudi quan 1y, Ngudi
dai dién theo ty quyén cia CKDA, Ngudi quan 1y doanh nghiép tai céng ty con, cong ty
lién két ciia CKDA.

c) Khong déng tho1 dam nhiém mot trong céc vi tri sau day:

- Nguoi quan 1y cua CKDA hodac Nguoi quan ly doanh nghiép cua cong ty con
ciia CKPA; nhan vién ciia doanh nghiép ma thanh viéen HPQT, Toéng giam dbc cia
CKDA 1a Nguoi quan 1y hoidc cd dong 16n ctua doanh nghiép do;

- Ngudi quan 1y doanh nghiép cia doanh nghiép ma Kiém sodt vién cia doanh
nghi¢p doé dang la Nguodi quan ly cua CKDA;

d) Khong phai 13 nguoi trong b phan ké todn, tai chinh cia CKDA va khong phai 1a
thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc lap dang thyc hién kiém toén cdc bdo
céo tai chinh cua CKDA.

e) Khong nhat nhiét phai 12 c6 dong hodc ngudi lao dong ciia CKDA.

f) Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quéan ly doanh nghiép, tot nghiép dai
hoc tr¢ 1én wu ti€n cac chuyén nganh: ké todn, kiém todn, ngan hang, luat, quan tri kinh
doanh, véi it nhat ba (03) nim kinh nghiém lam viéc truc tiép trong linh vuc san xuat cong
nghiép, tai chinh, ké todn, kiém todn, ngn hang.

g) C6 strc khoe, dao dirc nghé nghiép, trung thyc va hiéu biét phap luat.

h) Céc tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh ctia phdp luat.

III. QUYEN PE CU, UNG CU LAM THANH VIEN HPQT, BKS
1. Quyén deé cir, ing cir 1am thanh vién Hoi ddng quan tri
Cic cb déng nam giit c6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét sdu
(6) thang c6 quyén gdp sd quyén biu quyét cua timg ngudi lai véi nhau thanh nhém cb
dong dé dé ctr cac ung vién bau vao Hoi déng Quan tri theo co ché:
Néu c6 dong, nhém cd dong sé hitu s6 ¢o phan c6 quyén bicu quyét:
- Tr 10% dén dudi 20% thi dugc dé cir t6i da 01 tmg cir vién.
- Tt 20% dén dudi 30% thi duoc dé cir ti da 02 tng cir vién.
- Ttr 30% dén dudi 40% thi duoc dé cir tdi da 03 tng cir vién.
- Tt 40% dén dudi 50% thi duoc dé cir tdi da 04 tng cir vién.
- Tr 50% dén dudi 60% thi dugc dé cir t6i da 05 (g cir vién.
- Tr 60% dén dudi 70% thi dugc dé cir t6i da 06 (g cir vién.
- Tr 70% dén dudi 80% thi dugc dé cir t6i da 07 tmg cir vién.
- Ttr 80% dén dudi 90% thi duoc dé cir tdi da 08 tng cir vién.
2. Quyén dé cir, ng cir lam thanh vién Ban Kiém soat
Trir khi phdp ludt c6 quy dinh khdc, viéc dé cir ing vién bau lam Kiém sodt vién
dugc thyc hién theo nguyén tic c6 dong nam giit ¢ phan c6 quyén biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhat sdu (06) thing c6 quyén dé cir theo co ché sau déy:
- C6 d6ng, nhém cd dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sd c6 phan ¢ quyén
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biéu quyét dugc dé ctr 01 tng vién;

- Cb dong, nhom cd dong nam giit tir 20% dén dudi 30% tong s6 cd phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé cir tdi da 02 Gng vién;

- Cb dong, nhom cd dong nam giir tir 30% dén dudi 40% tong s6 cd phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé ctr tdi da 03 tmg vién;

- C6 d6ng, nhoém cb déng nidm giit tir 40% dén dudi 50% tong sd co phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé ctr tdi da 04 tng vién;

- Cb dong, nhom cd dong nam giit tir 50% dén dudi 60% tong s6 co phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé cir tdi da 05 Gng vién;

- Cb dong, nhom cd dong nam giit tir 60% dén dudi 70% tong s6 cd phan cé quyén
biéu quyét dugc dé ctr tdi da 06 tmg vién;

- C6 d6ng, nhoém cb déng nidm giir tir 70% dén dudi 80% tong s co phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé ctr tdi da 07 tmg vién;

- CH dong, nhom cbd dong nam giir tir 80% tong sd cb phan c6 quyén biéu quyét tro
1én duoc dé cur toi da 08 ung vién;
3. Quy dinh khac lién quan dén quyén dé cir, ing cir thanh thanh vién HDQT, BKS

Viéc dé ctr phai bang van ban, ban dé cir phai ghi 16 tén c6 dong, s6 lugng ting loai
¢ phan cua cb dong, tén ngudi dugce dé cir, chir ky cua ¢ dong dé ctr va ngudi duoc dé
cu.

Danh séch, 1y lich va cic thong tin ¢6 lién quan cua cic tng vién duoc dé ctr hoidc
mg ctr dé bau vao Hoi ddng Quan tri, Ban kiém soét phai duoc giri vé cho Hoi dong Quan
tr1 duong nhiém cham nhat mudi (10) ngay trude ngay khai mac Pai hoi déng ) dong
thuong nién.

Cic ¢cb dong phé thong hop thanh nhom dé dé cu nguoi vao Hoi d@)ng Quan tri va
Ban kiém sodt phai thong bdo vé viéc hop nhém cho Hoi déng Quan tri duong nhiém va
cdc cb dong du hop biét it nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay khai mac Dai hoi dong
c6 dong thudng nién.

Danh sich Ung vién duoc dé ctr hodc ung cu vao Hoi déng Quan tri, Ban kiém sodt
(kem theo 1y lich, thong tin) phai dugc niém yét cong khai tai try sé chinh cia Cong ty va
dia diém noi td chirc Pai hoi.

IV. HO SO THAM GIA PE CU, UNG CU VAO HPQT, BKS
Hb so tham gia Gmg cir, d& ctr Gmg cir vién vao Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt

bao gom:

- Pon iing cir hodc dé cir, ting cir vién tham gia Hpi dong qudn tri, Ban kiém sodt
(theo mau);

- So yéu Iy lich do ting cir vién tw khai (theo méu);

- Bin sao CMND hodc hé chiéu va cdc vin bang chiing chi chitng nhdn trinh dé
vian hoa, trinh d¢ chuyén mon;

- Bién ban hop nhom, néu nhém co dong dé cir (theo mau cong ty);



V.NGUYEN TAC BAU THANH VIEN HPQT, BKS

1. Thyc hién theo phuong thitc bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong co tong sd phiéu
c6 quyén biéu quyét twong tng véi tong s6 co phan so hitu va/ hodc duoc Gy quyén nhin
véi s6 thanh vién duoc bau cua Hoi déng quan tr1 hodc Ban kiém soét.

a. S6 luong tng ctr vién bau thanh vién Hoi ddng quan trj tai Dai hoi dong cb dong
lan th hai (nhiém ky 2019 - 2024) 12 05 (ndm) Gng cir vién, theo d6 tong sd phiéu bau cua
mdi c6 dong bang téng sd cb phan s& hiru nhan (x) voi 05 (ndm).

b. S6 luong mg cir vién bau Ban kiém sodt tai Pai hoi dong c6 dong lan thu hai
(nhiém ky 2019 - 2024) 12 03 (ba) thanh vién, theo d6 tong s6 phiéu bau cta mdi cd dong
béng téng s6 ¢ phén s& hiru nhan (x) voi1 03 (ba).

2. C6 dong co quyén don hét tong sb phiéu c6 quyén biéu quyét cuia minh cho mot
{rmg vién hodc phan chia cho mdt sé tmg vién nhung tong sé phiéu di biéu quyét khong
duoc vuot qud tong s phiéu c6 quyén biéu quyét cua co dong do.

3. Ung vién tring ctr H6i ddng Quan trj, Ban kiém soat duoc xac dinh theo sb phiéu
biéu quyét tinh tir cao xubng thip, bat dau tir ing cir vién c6 s6 phiéu biéu quyét cao nhat
cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh.

Trong trudng hop c¢6 tir hai (02) tng ctr vién trd 1én dat ciing s6 phiéu biéu quyét
nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cia Hoi dong quén tri, Ban kiém sodt thi s& tién hanh
b6 phiéu lai trong sd cdc (mg cir vién c6 sd phiéu biéu quyét ngang nhau hoic lya chon
theo tiéu chi quy ché bau c.

Két qua bau cir duoc cong nhan sau khi bién ban bau cir di dugc Chu toa phé chuan
va nghi quyét duoc Pai hoi déng c6 dong thong qua.

4. Co dong bau cho tng clr vién nao thi viét s phiéu muén bau cho tng vién d6 vao
cot “S6 phiéu biéu quyét”.

5. Néu c6 dong khong bau cho mot hodc mot sb ung cu vién thi dé tréng hodc gach
chéo vao cot “Sé phiéu biéu quyét”.

VL. CONG BO KET QUA TRUNG CU

1. Can cir vao Bién ban kiém phiéu, két qua bau cir thanh vién Hoi dong quan trj va
Ban kiém soét dugc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Dai hoi.

2. Két qua nay s& duoc ghi nhan tai Nghi quyét ctia Pai hoi.

VIL. HIEU LUC
Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi dong cd dong thong qua va chi
4p dung cho viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt nhiém ky 2019 - 2024.

TM.PAI HQI PONG CO PONG
CHU TOA



HUONG DAN BAU HPQT & BKS NHIEM KY 2019-2024
(Theo phwong thirc bau don phiéu)

1. Logi phiéu bau:
- Phiéu mau trang: bau TV HPQT
- Phiéu mau xanh: bau TV BKS
2. Bé phiéu:
- B6 phiéu bau TV HPQOT vado thing phiéu.
- B6 phiéu bau TV BKS vao thing phiéu.
3. Ghi phiéu béu:
- Méi ¢6 déng cé tong sé phiéu cé quyén biéu quyét tiwong g véi tong sé cé phan sé
hitu va/hodc dwoc tiy quyén nhan véi sé thanh vién dwoc bau ciia HPQT hodc BKS.
- C6 dbng cé thé chia tong sé phiéu cé quyén biéu quyét cho tdt cd cdc img vién, hodc don
hét tong sé phiéu cé quyén biéu quyét cho mét hodc mot sé img cir vién nhung tong so
phiéu di biéu quyét cho cdc img cir vién khéng dwoc vieot qud tong sé phiéu c¢é quyén
biéu quyét.

Vi du: Gid sir Pai héi dong c6 déng biéu quyét chon 05 thanh vién HPQT trong téng so
05itng vién. Quy cé déng Nguyén Vian A nam giit 1.000 c6 phan (bao gom sé cé phiéu s
hitu va/hodc duwoc ity quyén). Khi do tong sé phiéu cé quyén biéu quyét cia cé dong
Nguyén Van A la: (1.000 x 5) = 5.000 phiéu.

Cé déng Nguyén Van A c6 thé bau don phiéu theo phwong thirc sau:

+ Trwong hop 1: Cé dong Nguyén Vin A chia déu so phiéu biéu quyét ciia minh cho 5
teng vién (twong dwong méi iing cir vién nhan dwoc 1.000 phiéu biéu quyét )

Ho tén trng cir vién S6 phiéu biéu quyét
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 1.000
5.Ung vién 5 1.000
Tong so phiéu di biéu quyét 5.000

+ Trwong hop 2: Co dong Nguyén Vin A don hét phiéu biéu quyét ciia minh cho 1 iing
vién (Trwong hop bén dwéi la don hét cho Ung vién 2)

Ho tén irng cir vién S6 phiéu biéu quyét
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 5.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5.Ung vién 5 0
Tong s6 phiéu di biéu quyét 5.000

+ Trwong hop 3: Co dong Nguyén Vin A bé phiéu biéu quyét ciia minh cho 5 iing vién
(Nhung khéng déu nhau)




Ho tén tng cir vién S6 phiéu biéu quyét
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 800
3. Ung vién 3 1.200
4. Ung vién 4 400
5. Ung vién 5 1.600
Tong so phiéu di biéu quyét 5.000

+ Trwong hop 4: Co dong Nguyén Vin A bé phiéu biéu quyét ciia minh cho mgt sé iing
vién (truong hop bén dudi la don cho 02 iimg vién: Ung vién 2 va Ung vién 3)

Ho tén ing cir vién S6 phiéu biéu quyét
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 2.000
3. Ung vién 3 3.000
4. Ung vién 4 0
5.Ung vién 5 0
Téng s6 phiéu di biéu quyét 5.000

+ Trwong hop 5: Cé dong Nguyén Viin A bé phiéu biéu quyét ciia minh cho cdc iing
vién nhuwng chwa hét s6 phiéu cé quyén biéu quyét (truong hop bén dwéi la méi chi bo

3000 phiéu biéu quyét)

Ho tén ing cir vién S6 phiéu bi¢u quyét
1. Ung vién 1 500
2. Ung vién 2 2.500
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5.Ung vién 5 0
Téng s6 phiéu di biéu quyét 3.000

5. Phiéu bau khong hop 1¢

- Phiéu khong theo mau quy dinh, khong cé dau ciia Cong ty.
- Phiéu gach xod, sita chita ma khong ky xdc nhdn bén canh, ghi thém hodc ghi tén
khéng diing, khong thuéc danh sdch vmg cir vién da dweoec DHPCD théng nhat thong qua

trieGe khi tién hanh bé phiéu.

- Phiéu co tong so phiéu da biéu quyét cho nhitng ung cw vién cua coé dong vuot qud tong

$6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia cé dong do.
- Cdc trwong hop khdc quy dinh tai Quy ché bau cir.

Vi du: Cé déng Nguyén Viin A chia quyén biéu quyét ciia minh cho 5 iing vién (nhung

Vieot qud tong so quyén biéu quyét)

Ho tén rng cir vién

S6 phiéu biéu quyét

1. Ung vién 1

1.000




2. Ung vién 2 2.000
3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 2.000
5.Ung vién 5 3.000
Tong s6 phiéu di biéu quyét 9.000

Viéc bau thanh vién BKS ciing dwgc thue hién twong tw nhw bau thanh vién HDQT



